
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรแจง้ถมดนิ 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : กองชา่ง องคก์ารบรหิารสว่นต าบลโพนทอง อ าเภอโพธิต์าก จังหวัดหนองคาย  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1.การถมดนิทีต่อ้งแจง้ต่อเจา้พนักงานทอ้งถิน่จะตอ้งมอีงคป์ระกอบทีค่รบถว้น ดังนี้ 

         1.1การด าเนนิการถมดนินัน้จะตอ้งเป็นการด าเนนิการในทอ้งทีท่ีพ่ระราชบัญญัตกิารขดุดนิและถมดนิใชบั้งคับ ไดแ้ก ่

              1) เทศบาล 

              2) กรุงเทพมหานคร 

              3) เมอืงพัทยา 

              4) องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่อืน่ตามทีม่กีฎหมายโดยเฉพาะจัดตัง้ขึน้ ซึง่รัฐมนตรปีระกาศก าหนดในราชกจิจานุเบกษา 

              5) บรเิวณทีม่พีระราชกฤษฎกีาใหใ้ชบั้งคับกฎหมายวา่ดว้ยการควบคมุอาคาร 

              6) เขตผังเมอืงรวมตามกฎหมายวา่ดว้ยการผังเมอืง 

              7) ทอ้งทีซ่ ึง่รัฐมนตรปีระกาศก าหนดใหใ้ชบั้งคับพระราชบัญญัตกิารขดุดนิและถมดนิ (ใชกั้บกรณีองคก์ารบรหิารสว่น

ทอ้งถิน่ซึง่ไม่อยูใ่นเขตควบคมุอาคารและไม่อยูใ่นเขตผังเมอืงรวม) 

         1.2การด าเนนิการถมดนิเขา้ลักษณะตามมาตรา 26 แหง่พระราชบัญญัตกิารขดุดนิและถมดนิคอืประสงคจ์ะท าการถมดนิ

โดยมคีวามสงูของเนนิดนิเกนิกวา่ระดับทีด่นิตา่งเจา้ของทีอ่ยูข่า้งเคยีง และมพีืน้ทีเ่กนิ 2,000 ตารางเมตร หรอืมพีืน้ทีเ่กนิกวา่ที่

เจา้พนักงานทอ้งถิน่ประกาศก าหนด ซึง่การประกาศของเจา้พนักงานทอ้งถิน่จะตอ้งไมเ่ป็นการขัดหรอืแยง้กับพระราชบัญญัตกิาร

ขดุดนิและถมดนิ 

     2. การพจิารณารับแจง้การถมดนิ 

 เจา้พนักงานทอ้งถิน่ตอ้งออกใบรับแจง้ตามแบบทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่ก าหนด เพือ่เป็นหลักฐานการแจง้ภายใน 7วัน นับแต่วันที่

ไดร้ับแจง้ ถา้การแจง้เป็นไปโดยไมถู่กตอ้งใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิน่แจง้ใหแ้กไ้ขใหถ้กูตอ้งภายใน 7วัน นับแต่วันทีม่กีารแจง้ ถา้ผู ้

แจง้ไม่แกไ้ขใหถ้กูตอ้งภายใน 7วันนับแตวั่นทีผู่แ้จง้ไดร้ับแจง้ใหแ้กไ้ข ใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิน่มอี านาจออกค าสัง่ใหก้ารแจง้เป็น

อันสิน้ผล กรณีถา้ผูแ้จง้ไดแ้กไ้ขใหถ้กูตอ้งภายในเวลาทีก่ าหนด ใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิน่ออกใบรับแจง้ใหแ้กผู่แ้จง้ภายใน 3วันนับ

แตวั่นทีไ่ดร้ับแจง้ทีถ่กูตอ้ง 
  

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
องคก์ารบรหิารสว่นต าบลโพนทอง  อ าเภอโพธิต์าก  จังหวัด

หนองคาย/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ) 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ 
วันศกุร ์ (ยกเวน้วันหยุดทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มพีักเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 7 วัน 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ผูแ้จง้ยืน่เอกสารแจง้การถมดนิ ตามทีก่ าหนดใหเ้จา้พนักงาน
ทอ้งถิน่ด าเนนิการตรวจสอบขอ้มลู 

(หมายเหต:ุ -)  

1 วัน กองชา่ง องคก์ารบรหิาร

สว่นต าบลโพนทอง 
อ าเภอโพธิต์าก จังหวัด

หนองคาย 
 

2) กำรพจิำรณำ 

เจา้พนักงานทอ้งถิน่ด าเนนิการตรวจสอบและพจิารณา (กรณี
ถกูตอ้ง) 

(หมายเหต:ุ -)  

5 วัน กองชา่ง องคก์ารบรหิาร

สว่นต าบลโพนทอง 
อ าเภอโพธิต์าก จังหวัด

หนองคาย 

 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ

เจา้พนักงานทอ้งถิน่ออกใบรับแจง้ และแจง้ใหผู้แ้จง้มารับใบรับ
แจง้ 

(หมายเหต:ุ -)  

1 วัน กองชา่ง องคก์ารบรหิาร

สว่นต าบลโพนทอง 
อ าเภอโพธิต์าก จังหวัด

หนองคาย 

 



 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจรงิ 0 ฉบับ 

ส าเนา 1 ฉบับ 

หมายเหต ุ- 

- 

2 

 

หนังสอืรับรองนติบิคุคล 

ฉบับจรงิ 0 ชดุ 

ส าเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

3 
 

แผนผังบรเิวณทีป่ระสงคจ์ะด าเนนิการถมดนิ 
ฉบับจรงิ 1 ชดุ 

ส าเนา 0 ชดุ 

หมายเหต ุ- 

- 

4 

 

แผนผังแสดงเขตทีด่นิและทีด่นิบรเิวณขา้งเคยีง 

ฉบับจรงิ 1 ชดุ 

ส าเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

5 

 

แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน 

ฉบับจรงิ 1 ชดุ 
ส าเนา 0 ชดุ 

หมายเหต ุ- 

- 

6 

 

โฉนดทีด่นิ น.ส.3 หรอื ส.ค.1 ขนาดเทา่ตน้ฉบับทุกหนา้ พรอ้มเจา้ของ

ทีด่นิลงนามรับรองส าเนา ทุกหนา้ 

ฉบับจรงิ 0 ชดุ 
ส าเนา 1 ชดุ 

หมายเหต ุ(กรณีผูข้ออนุญาตไมใ่ชเ่จา้ของทีด่นิตอ้งมหีนังสอืยนิยอมของ
เจา้ของทีด่นิใหก้อ่สรา้งอาคารในทีด่นิ) 

- 

7 

 

หนังสอืมอบอ านาจกรณีใหบ้คุคลอืน่ยืน่แจง้การถมดนิ 

ฉบับจรงิ 1 ชดุ 
ส าเนา 0 ชดุ 

หมายเหต ุ- 

- 

8 
 

หนังสอืยนิยอมของเจา้ของทีด่นิกรณีทีด่นิบคุคลอืน่ 
ฉบับจรงิ 1 ชดุ 

ส าเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

9 

 

รายการค านวณ (กรณีการถมดนิทีม่พีืน้ทีข่องเนนิดนิตดิตอ่เป็นผนื

เดยีวกันเกนิ 2,000 ตารางเมตร และมคีวามสงูของเนนิดนิตัง้แต ่2 เมตร
ขึน้ไป วศิวกรผูอ้อกแบบและค านวณตอ้งเป็นผูไ้ดร้ับใบอนุญาตให ้

ประกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคุม สาขาวศิวกรรมโยธา ไมต่ ่ากวา่ระดับ
สามัญวศิวกร กรณีพืน้ทีเ่กนิ 2,000 ตารางเมตรและมคีวามสงูของเนนิดนิ

เกนิ 5 เมตร วศิวกรผูอ้อกแบบและค านวณตอ้งเป็นผูไ้ดร้ับใบอนุญาตให ้

ประกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคุม สาขาวศิวกรรมโยธา ระดับวุฒวิศิวกร) 
ฉบับจรงิ 1 ชดุ 

ส าเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

10) 

 

ชือ่ผูค้วบคมุงาน (กรณีการถมดนิทีม่พีืน้ทีข่องเนนิดนิตดิตอ่เป็นผนื

เดยีวกันเกนิ 2,000 ตารางเมตร และมคีวามสงูของเนนิดนิตัง้แต ่2 เมตร
ขึน้ไป ตอ้งเป็นผูไ้ดร้ับใบอนุญาตประกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ สาขา

วศิวกรรมโยธา) 

ฉบับจรงิ 1 ชดุ 
ส าเนา 0 ชดุ 

- 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

หมายเหต ุ- 

11 

 

ชือ่และทีอ่ยูข่องผูแ้จง้การถมดนิ 

ฉบับจรงิ 1 ชดุ 
ส าเนา 0 ชดุ 

หมายเหต ุ- 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1)  (หมายเหต:ุ -)   คา่ธรรมเนียม 2,000 บาท 
  

 
 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1 องคก์ารบรหิารสว่นต าบลโพนทอง  อ าเภอโพธิต์าก  จังหวัดหนองคาย โทร.0-4248-3033 

(หมายเหต:ุ -)  
 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1 แบบใบแจง้ขุดดนิ/ถมดนิ 

2 หนังสอืยนิยอมใหด้ าเนนิการขุดดนิ/ถมดนิ 

3 ใบรับแจง้การขดุดนิ/ถมดนิ 
 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 1. พ.ร.บ.  การขดุดนิและถมดนิ พ.ศ. 2543  

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 



 
 
 

 
 
 



 
 
 

 
 
 



 
 

 
 
 
 
 



 
 

 



 


