
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรขออนุญำตกอ่สรำ้งอำคำรตำมมำตรำ 21 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : กองชา่ง องคก์ารบรหิารสว่นต าบลโพนทอง อ าเภอโพธิต์าก จังหวัดหนองคาย กระทรวงมหาดไทย  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

          ผูด้จะกอ่อสรา้งอาคารตอ้งไดร้ับใบอนุญาตจากเจา้พนักงานทอ้งถิน่ โดยเจา้พนักงานทอ้งถิน่ตอ้งตรวจพจิารณาและออก

ใบอนุญาตหรอืมหีนังสอืแจง้ค าสัง่ไม่อนุญาตพรอ้มดว้ยเหตุผลใหผู้ข้อรับใบอนุญาตทราบภายใน 45วัน นับแต่วันทีไ่ดร้ับค าขอ 

ในกรณีมเีหตจุ าเป็นทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่ไม่อาจออกใบอนุญาตหรอืยังไม่อาจมคี าสัง่ไมอ่นุญาตไดภ้ายในก าหนดเวลา ใหข้ยาย

เวลาออกไปไดอ้กีไมเ่กนิ 2คราว คราวละไมเ่กนิ 45วัน แตต่อ้งมหีนังสอืแจง้การขยายเวลาและเหตจุ าเป็นแตล่ะคราวใหผู้ข้อรับ

ใบอนุญาตทราบกอ่นสิน้ก าหนดเวลา หรอืตามทีไ่ดข้ยายเวลาไวนั้น้แลว้แตก่รณี 

  

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
องคก์ารบรหิารสว่นต าบลโพนทอง  อ าเภอโพธิต์าก  จังหวัด

หนองคาย/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต ุ:) 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ  

วันศกุร ์(ยกเวน้วันหยุดทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มพีักเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 7 วัน 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1 กำรตรวจสอบเอกสำร 
ยืน่ค าขออนุญาตกอ่สรา้งอาคาร พรอ้มเอกสาร 

(หมายเหต:ุ -)  

2 ชัว่โมง กองชา่ง องคก์ารบรหิาร
สว่นต าบลโพนทอง 

อ าเภอโพธิต์าก จังหวัด
หนองคาย 

2 กำรพจิำรณำ 

เจา้พนักงานทอ้งถิน่ตรวจสอบพจิารณาเอกสารประกอบการขอ
อนุญาต 

(หมายเหต:ุ (องคก์ารบรหิารสว่นต าบลโพนทอง  อ าเภอโพธิ์
ตาก  จังหวัดหนองคาย))  

2 ชัว่โมง กองชา่ง องคก์ารบรหิาร

สว่นต าบลโพนทอง 
อ าเภอโพธิต์าก จังหวัด

หนองคาย 
 

3 กำรพจิำรณำ 

เจา้พนักงานทอ้งถิน่ด าเนนิการตรวจสอบการใชป้ระโยชนท์ีด่นิ
ตามกฎหมายวา่ดว้ยการผังเมอืงตรวจสอบสถานทีก่อ่สรา้งจัดท า

ผังบรเิวณแผนทีส่งัเขปตรวจสอบกฎหมายอืน่ทีเ่กีย่วขอ้ง เชน่ 
ประกาศกระทรวงคมนาคม เรือ่งเขตปลอดภัยในการเดนิอากาศ 

เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ และ พรบ.จัดสรรทีด่นิ ฯ 

(หมายเหต:ุ -)  

3 วัน กองชา่ง องคก์ารบรหิาร

สว่นต าบลโพนทอง 
อ าเภอโพธิต์าก จังหวัด

หนองคาย 
 

4 กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ

เจา้พนักงานทอ้งถิน่ตรวจพจิารณาแบบแปลนและพจิารณาออก

ใบอนุญาต (อ.1) และแจง้ใหผู้ข้อมารับใบอนุญาตกอ่สรา้ง
อาคาร (น.1) 

(หมายเหต:ุ -)  

3 วัน กองชา่ง องคก์ารบรหิาร

สว่นต าบลโพนทอง 

อ าเภอโพธิต์าก จังหวัด
หนองคาย 

 
 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจรงิ 0 ฉบับ 

ส าเนา 1 ฉบับ 

หมายเหต ุ(กรณีบคุคลธรรมดา) 

- 

2 

 

หนังสอืรับรองนติบิคุคล 

ฉบับจรงิ 0 ชดุ 

ส าเนา 1 ชดุ 

- 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

หมายเหต ุ(กรณีนติบิุคคล) 

3 

 

แบบค าขออนุญาตกอ่สรา้งอาคาร  (แบบ ข. 1) 

ฉบับจรงิ 1 ชดุ 
ส าเนา 0 ชดุ 

หมายเหต ุ- 

- 

4 
 

โฉนดทีด่นิ น.ส.3 หรอื ส.ค.1 ขนาดเทา่ตน้ฉบับทุกหนา้ พรอ้มเจา้ของ
ทีด่นิลงนามรับรองส าเนา ทุกหนา้  กรณีผูข้ออนุญาตไมใ่ชเ่จา้ของทีด่นิ

ตอ้งมหีนังสอืยนิยอมของเจา้ของทีด่นิใหก้อ่สรา้งอาคารในทีด่นิ 

ฉบับจรงิ 0 ชดุ 
ส าเนา 1 ชดุ 

หมายเหต ุ(เอกสารในสว่นของผูข้ออนุญาต) 

- 

5 

 

ใบอนุญาตใหใ้ชท้ีด่นิและประกอบกจิการในนคิมอุตสาหกรรม หรอื

ใบอนุญาตฯ ฉบับต่ออาย ุหรอืใบอนุญาตใหใ้ชท้ีด่นิและประกอบกจิการ 

(สว่นขยาย) พรอ้มเงือ่นไขและแผนผังทีด่นิแนบทา้ย (กรณีอาคารอยูใ่น
นคิมอตุสาหกรรม) 

ฉบับจรงิ 1 ชดุ 
ส าเนา 0 ชดุ 

หมายเหต ุ(เอกสารในสว่นของผูข้ออนุญาต) 

- 

6 
 

กรณีทีม่กีารมอบอ านาจ ตอ้งมหีนังสอืมอบอ านาจ ตดิอากรแสตมป์ ๓๐ 
บาท พรอ้มส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ส าเนาทะเบยีนบา้น หรอื

หนังสอืเดนิทางของผูม้อบและผูร้ับมอบอ านาจ 
ฉบับจรงิ 1 ชดุ 

ส าเนา 0 ชดุ 

หมายเหต ุ(เอกสารในสว่นของผูข้ออนุญาต) 

- 

7 

 

บัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบยีนบา้นของผูม้อี านาจลงนาม

แทนนติบิคุคลผูร้ับมอบอ านาจเจา้ของทีด่นิ (กรณีเจา้ของทีด่นิเป็นนติิ

บคุคล) 
ฉบับจรงิ 0 ชดุ 

ส าเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารในสว่นของผูข้ออนุญาต) 

- 

8 

 

หนังสอืยนิยอมใหช้ดิเขตทีด่นิตา่งเจา้ของ (กรณีกอ่สรา้งอาคารชดิเขต

ทีด่นิ) 
ฉบับจรงิ 1 ชดุ 

ส าเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารในสว่นของผูข้ออนุญาต) 

- 

9 

 

หนังสอืรับรองของสถาปนกิผูอ้อกแบบพรอ้มส าเนาใบอนุญาตเป็น                

ผูป้ระกอบวชิาชพีสถาปัตยกรรมควบคมุ (กรณีทีเ่ป็นอาคารมลีักษณะ 
ขนาดอยูใ่นประเภทวชิาชพีสถาปัตยกรรมควบคมุ) 

ฉบับจรงิ 1 ชดุ 

ส าเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบและควบคมุงาน) 

- 

10 
 

หนังสอืรับรองของวศิวกรผูอ้อกแบบพรอ้มส าเนาใบอนุญาตเป็นผู ้
ประกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคุม (กรณีทีเ่ป็นอาคารมลีักษณะ ขนาดอยู่

ในประเภทวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ) 

ฉบับจรงิ 1 ชดุ 
ส าเนา 0 ชดุ 

หมายเหต ุ(เอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบและควบคมุงาน) 

- 

11 
 

แผนผังบรเิวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน ทีม่ลีายมอืชือ่
พรอ้มกับเขยีนชือ่ตัวบรรจง และคณุวุฒ ิทีอ่ยู ่ของสถาปนกิ และวศิวกร

ผูอ้อกแบบ ตามกฎกระทรวงฉบับที ่10 (พ.ศ.2528) 
ฉบับจรงิ 1 ชดุ 

ส าเนา 0 ชดุ 

- 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

หมายเหต ุ(เอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบและควบคมุงาน) 

12 

 

รายการค านวณโครงสรา้ง แผน่ปกระบชุือ่เจา้ของอาคาร ชือ่อาคาร 

สถานทีก่อ่สรา้ง ชือ่ คณุวุฒ ิทีอ่ยู ่ของวศิวกรผูค้ านวณพรอ้มลงนามทุก
แผน่          (กรณีอาคารสาธารณะ อาคารพเิศษ อาคารทีก่อ่สรา้งดว้ย

วัสดถุาวรและทนไฟเป็นสว่นใหญ)่ กรณีอาคารบางประเภททีต่ัง้อยูใ่น

บรเิวณทีต่อ้งมกีารค านวณใหอ้าคารสามารถรับแรงสัน่สะเทอืนจาก
แผน่ดนิไหวได ้ตามกฎกระทรวง ก าหนดการรับน ้าหนัก ความตา้นทาน 

ความคงทนของอาคาร และพืน้ดนิทีร่องรับอาคารในการตา้นทาน
แรงสัน่สะเทอืนของแผน่ดนิไหว พ.ศ. 2540 ตอ้งแสดงรายละเอยีดการ

ค านวณ การออกแบบโครงสรา้ง 

ฉบับจรงิ 1 ชดุ 
ส าเนา 0 ชดุ 

หมายเหต ุ(เอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบและควบคมุงาน) 

- 

13 

 

กรณีใชห้น่วยแรงเกนิกว่าค่าทีก่ าหนดในกฎกระทรวงฉบับที ่6 พ.ศ. 

2527 เชน่ใชค้่า fc > 65 ksc. หรอื คา่ fc’ > 173.3 ksc. ใหแ้นบเอกสาร

แสดงผลการทดสอบความมั่นคงแข็งแรงของวัสดทุีร่ับรองโดยสถาบันที่
เชือ่ถอืได ้วศิวกรผูค้ านวณและผูข้ออนุญาต ลงนาม 

ฉบับจรงิ 1 ชดุ 
ส าเนา 0 ชดุ 

หมายเหต ุ(เอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบและควบคมุงาน) 

- 

14 
 

กรณีอาคารทีเ่ขา้ขา่ยตามกฎกระทรวงฉบับที ่48 พ.ศ. 2540 ตอ้งมรีะยะ
ของคอนกรตีทีหุ่ม้เหล็กเสรมิ หรอื คอนกรตีหุม้เหล็ก ไมน่อ้ยกวา่ที่

ก าหนดในกฎกระทรวง หรอืมเีอกสารรับรองอัตราการทนไฟจากสถาบันที่
เชือ่ถอืไดป้ระกอบการขออนุญาต 

ฉบับจรงิ 1 ชดุ 

ส าเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบและควบคมุงาน) 

- 

15 

 

หนังสอืยนิยอมเป็นผูค้วบคมุงานของสถาปนกิผูค้วบคมุการกอ่สรา้งพรอ้ม

ส าเนาใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบวชิาชพี  สถาปัตยกรรมควบคมุ (กรณี
อาคารทีต่อ้งมสีถาปนกิควบคมุงาน) 

ฉบับจรงิ 1 ชดุ 
ส าเนา 0 ชดุ 

หมายเหต ุ(เอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบและควบคมุงาน) 

- 

16 
 

หนังสอืยนิยอมเป็นผูค้วบคมุงานของวศิวกรผูค้วบคมุการกอ่สรา้งพรอ้ม
ส าเนาใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ (กรณีอาคารที่

ตอ้งมวีศิวกรควบคมุงาน) 
ฉบับจรงิ 1 ชดุ 

ส าเนา 0 ชดุ 

หมายเหต ุ(เอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบและควบคมุงาน) 

- 

17 

 

แบบแปลนและรายการค านวณงานระบบของอาคาร ตามกฎกระทรวง  

ฉบับที ่33 (พ.ศ. 2535) 

ฉบับจรงิ 1 ชดุ 
ส าเนา 0 ชดุ 

หมายเหต ุ(เอกสารทีต่อ้งยืน่เพิม่เตมิส าหรับกรณีเป็นอาคารสงู หรอื
อาคารขนาดใหญพ่เิศษ) 

- 

18 

 

หนังสอืรับรองของผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุของวศิวกร

ผูอ้อกแบบระบบปรับอากาศ 
ฉบับจรงิ 1 ชดุ 

ส าเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารทีต่อ้งยืน่เพิม่เตมิส าหรับกรณีเป็นอาคารสงู หรอื

อาคารขนาดใหญพ่เิศษ) 

- 

19 หนังสอืรับรองของผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุของวศิวกร - 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

 ผูอ้อกแบบระบบไฟฟ้า 
ฉบับจรงิ 1 ชดุ 

ส าเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารทีต่อ้งยืน่เพิม่เตมิส าหรับกรณีเป็นอาคารสงู หรอื

อาคารขนาดใหญพ่เิศษ) 

20 
 

หนังสอืรับรองของผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุของวศิวกร
ผูอ้อกแบบระบบป้องกันเพลงิไหม ้

ฉบับจรงิ 1 ชดุ 
ส าเนา 0 ชดุ 

หมายเหต ุ(เอกสารทีต่อ้งยืน่เพิม่เตมิส าหรับกรณีเป็นอาคารสงู หรอื

อาคารขนาดใหญพ่เิศษ) 

- 

21 

 

หนังสอืรับรองของผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุของวศิวกร

ผูอ้อกแบบระบบบ าบัดน ้าเสยีและการระบายน ้าทิง้ 
ฉบับจรงิ 1 ชดุ 

ส าเนา 0 ชดุ 

หมายเหต ุ(เอกสารทีต่อ้งยืน่เพิม่เตมิส าหรับกรณีเป็นอาคารสงู หรอื
อาคารขนาดใหญพ่เิศษ) 

- 

22 

 

หนังสอืรับรองของผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุของวศิวกร

ผูอ้อกแบบระบบประปา 
ฉบับจรงิ 1 ชดุ 

ส าเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารทีต่อ้งยืน่เพิม่เตมิส าหรับกรณีเป็นอาคารสงู หรอื

อาคารขนาดใหญพ่เิศษ) 

- 

23 
 

หนังสอืรับรองของผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ ของวศิวกร
ผูอ้อกแบบระบบลฟิต ์

ฉบับจรงิ 1 ชดุ 
ส าเนา 0 ชดุ 

หมายเหต ุ(เอกสารทีต่อ้งยืน่เพิม่เตมิส าหรับกรณีเป็นอาคารสงู หรอื

อาคารขนาดใหญพ่เิศษ) 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตาม

ความในพระราชบัญญัตคิวบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 

(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนียม 20 บาท 

  

 
 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1 องคก์ารบรหิารสว่นต าบลโพนทอง  อ าเภอโพธิต์าก  จังหวัดหนองคาย โทร.0-4248-3033 
(หมายเหต:ุ -)  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1 ใบอนุญาตกอ่สรา้งอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรอืรือ้ถอนอาคาร (อ.1) 
 

หมำยเหตุ 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 1. พระราชบัญญัตคิวบคมุอาคาร พ.ศ.2522  
 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 


