
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรจดทะเบยีนพำณิชย ์(ต ัง้ใหม)่ ตำม พ.ร.บ.ทะเบยีนพำณิชย ์ 

พ.ศ. 2499 กรณีผูข้อจดทะเบยีนเป็นบคุคลธรรมดำ 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : กองคลัง องคก์ารบรหิารสว่นต าบลโพนทอง อ าเภอโพธิต์าก จังหวัดหนองคาย  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1. ผูป้ระกอบพาณิชยกจิตอ้งยืน่ขอจดทะเบยีนพาณชิยภ์ายใน 30 วัน นับตัง้แตวั่นเริม่ประกอบกจิการ  (มาตรา 11) 

2. ผูป้ระกอบพาณิชยกจิสามารถยืน่จดทะเบยีนพาณชิยด์ว้ยตนเองหรอืจะมอบอ านาจใหผู้อ้ืน่ยืน่จดทะเบยีนแทนก็ได  ้

3. ใหผู้ป้ระกอบพาณชิยกจิซึง่เป็นเจา้ของกจิการ เป็นผูล้งลายมอืชือ่รับรองรายการในค าขอจดทะเบยีนและเอกสารประกอบค า

ขอจดทะเบยีน 

4. แบบพมิพค์ าขอจดทะเบยีน (แบบ ทพ.) หรอืหนังสอืมอบอ านาจสามารถขอไดจ้ากพนักงานเจา้หนา้ที ่หรอืดาวนโ์หลดจาก 

www.dbd.go.th 

 

หมายเหต ุ: ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบุไวใ้นคูม่อื

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ ทัง้นี้ ในกรณีทีค่ าขอหรอืเอกสารหลักฐานไม่ครบถว้น และ/หรอืมคีวามบกพร่องไม่สมบรูณ์ เป็นเหตใุห ้

ไมส่ามารถพจิารณาได ้เจา้หนา้ทีจ่ะจัดท าบันทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีต่อ้งยืน่เพิม่เตมิ โดยผู ้

ยืน่ค าขอจะตอ้งด าเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาทีก่ าหนดในบันทกึดังกลา่ว มเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่

ค าขอละทิง้ค าขอ โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดร้ับมอบอ านาจจะลงนามบันทกึดังกล่าว และจะมอบส าเนาบันทกึความ

พร่องดังกลา่วใหผู้ย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดร้ับมอบอ านาจไวเ้ป็นหลักฐาน 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
องคก์ารบรหิารสว่นต าบลโพนทอง  อ าเภอโพธิต์าก  จังหวัด

หนองคาย โทร.0-42483-033 /ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ) 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ  
วันศกุร ์ (กเวน้วันหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพีักเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 60 นาท ี
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1 กำรตรวจสอบเอกสำร 

นายทะเบยีนตรวจพจิารณาเอกสาร/แจง้ผล 
(หมายเหต:ุ -)  

30 นาท ี กองคลัง องคก์ารบรหิาร

สว่นต าบลโพนทอง 
อ าเภอโพธิต์าก จังหวัด

หนองคาย 
 

2 กำรตรวจสอบเอกสำร 

เจา้หนา้ทีก่ารเงนิรับช าระค่าธรรมเนียม 
(หมายเหต:ุ -)  

5 นาท ี กองคลัง องคก์ารบรหิาร

สว่นต าบลโพนทอง 
อ าเภอโพธิต์าก จังหวัด

หนองคาย 
 

3 กำรพจิำรณำ 

นายทะเบยีนรับจดทะเบยีน/เจา้หนา้ทีบั่นทกึขอ้มลูเขา้ระบบ/
จัดเตรยีมใบส าคัญการจดทะเบยีน/หนังสอืรับรอง/ส าเนาเอกสาร 

(หมายเหต:ุ -)  

15 นาท ี กองคลัง องคก์ารบรหิาร

สว่นต าบลโพนทอง 
อ าเภอโพธิต์าก จังหวัด

หนองคาย 

 

4 กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ

นายทะเบยีนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบยีนพาณชิย์
ใหผู้ย้ืน่ค าขอ 

(หมายเหต:ุ -)  

10 นาท ี กองคลัง องคก์ารบรหิาร

สว่นต าบลโพนทอง 
อ าเภอโพธิต์าก จังหวัด

หนองคาย 

 



 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1 
 

ค าขอจดทะเบยีนพาณชิย ์(แบบ ทพ.) 
ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 

ส าเนา 0 ฉบับ 

หมายเหต ุ- 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

2 

 

บัตรประจ าตัวประชาชน 

ฉบับจรงิ 0 ฉบับ 

ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(พรอ้มลงนามรับรองส าเนาถูกตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

3 
 

ส าเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบับจรงิ 0 ฉบับ 

ส าเนา 1 ฉบับ 

หมายเหต ุ(พรอ้มลงนามรับรองส าเนาถูกตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

4 

 

หนังสอืใหค้วามยนิยอมใหใ้ชส้ถานทีตั่ง้ส านักงานแหง่ใหญ ่โดยให ้

เจา้ของรา้นหรอืเจา้ของกรรมสทิธิล์งนาม และใหม้พียานลงชือ่รับรอง

อยา่งนอ้ย 1 คน 
ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 

ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณีผูป้ระกอบพาณชิยกจิมไิดเ้ป็นเจา้บา้น ) 

- 

5 

 

ส าเนาทะเบยีนบา้นทีแ่สดงใหเ้ห็นวา่ผูใ้หค้วามยนิยอมเป็นเจา้บา้นหรอื

ส าเนาสญัญาเชา่โดยมผีูใ้หค้วามยนิยอมเป็นผูเ้ชา่ หรอืเอกสารสทิธิอ์ย่าง
อืน่ทีผู่เ้ป็นเจา้ของกรรมสทิธิเ์ป็นผูใ้หค้วามยนิยอม พรอ้มลงนามรับรอง

ส าเนาถกูตอ้ง 
ฉบับจรงิ 0 ฉบับ 

ส าเนา 1 ฉบับ 

หมายเหต ุ(กรณีผูป้ระกอบพาณชิยกจิมไิดเ้ป็นเจา้บา้น ) 

- 

6 

 

แผนทีแ่สดงสถานทีซ่ ึง่ใชป้ระกอบพาณชิยกจิและสถานทีส่ าคัญบรเิวณ

ใกลเ้คยีงโดยสงัเขป พรอ้มลงนามรับรองเอกสาร 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 

หมายเหต ุ- 

- 

7 

 

หนังสอืมอบอ านาจ (ถา้ม)ี พรอ้มปิดอากรแสตมป์ 10 บาท 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 

ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

8 

 

ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผูร้ับมอบอ านาจ (ถา้ม)ี พรอ้มลงนาม

รับรองส าเนาถกูตอ้ง 
ฉบับจรงิ 0 ฉบับ 

ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

กรมการปกครอง 

9 

 

ส าเนาหนังสอือนุญาต หรอื หนังสอืรับรองใหเ้ป็นผูจ้ าหน่ายหรอืใหเ้ชา่

สนิคา้ดังกลา่วจากเจา้ของลขิสทิธิข์องสนิคา้ทีข่ายหรอืใหเ้ชา่ หรอื 
ส าเนาใบเสร็จรับเงนิตามประมวลรัษฎากร หรอืหลักฐานการซือ้ขายจาก

ตา่งประเทศ พรอ้มลงนามรับรองส าเนาถกูตอ้ง 
ฉบับจรงิ 0 ฉบับ 

ส าเนา 1 ฉบับ 

หมายเหต ุ(ใชใ้นกรณปีระกอบพาณชิยกจิการขาย หรอืใหเ้ชา่ แผน่ซดี ี 
แถบบันทกึ วดีทัิศน ์แผน่วดีทัิศน ์ ดวีดี ีหรอืแผน่วดีทัีศนร์ะบบดจิทัิล

เฉพาะทีเ่กีย่วกับการบันเทงิ) 

- 

10 
 

หนังสอืชีแ้จงขอ้เท็จจรงิของแหลง่ทีม่าของเงนิทนุและหลักฐานแสดง
จ านวนเงนิทนุ หรอื อาจมาพบเจา้หนา้ทีเ่พือ่ท าบันทกึถอ้ยค าเกีย่วกับ

- 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

ขอ้เท็จจรงิของแหลง่ทีม่าของเงนิทนุพรอ้มแสดงหลักฐานแสดงจ านวน
เงนิทนุก็ได ้

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 

หมายเหต ุ(ใชใ้นกรณีประกอบพาณชิยกจิการคา้อัญมณีหรอื
เครือ่งประดับซึง่ประดับดว้ยอัญมณี) 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1 คา่ธรรมเนียมการจดทะเบยีน (ค าขอละ) 

 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนียมค าขอละ 50 บาท 

  
 

2 คา่ธรรมเนียมคัดส าเนาเอกสาร (ชดุละ) 

(หมายเหต:ุ -)  
 คา่ธรรมเนียมชดุละ 30 บาท 

  
 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1 องคก์ารบรหิารสว่นต าบลโพนทอง  อ าเภอโพธิต์าก  จังหวัดหนองคาย โทร.0-4248-3033 

(หมายเหต:ุ -)  
 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ค าขอจดทะเบยีน (แบบ ทพ.) 
 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 1. กฎกระทรวงพาณิชย ์ฉบับที ่3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัตทิะเบยีนพาณชิย ์พ.ศ. 2499  

 2. พ.ร.ฎ. ก าหนดกจิการเป็นพาณชิยกจิ พ.ศ. 2546  
 3. ประกาศกระทรวงพาณชิย ์ฉบับที ่83 (พ.ศ. 2515)  เรือ่ง ก าหนดพาณชิยกจิทีไ่ม่อยูภ่ายใตบั้งคับของกฎหมายวา่ดว้ย

ทะเบยีนพาณชิย ์ 
 4. ประกาศกระทรวงพาณชิย ์ฉบับที ่93 (พ.ศ. 2520) เรือ่ง ก าหนดพาณชิยกจิทีไ่ม่อยูภ่ายใตบั้งคับแหง่พระราชบัญญัติ

ทะเบยีนพาณชิย ์พ.ศ. 2499  

 5. ประกาศกระทรวงพาณชิย ์เรือ่ง ใหผู้ป้ระกอบพาณชิยกจิตอ้งจดทะเบยีนพาณชิย ์(ฉบับที ่11) พ.ศ. 2553  
 6. ประกาศกระทรวงพาณชิย ์ เรือ่ง  แตง่ตัง้พนักงานเจา้หนา้ทีแ่ละนายทะเบยีนพาณิชย ์(ฉบับที ่8) พ.ศ. 2552  

 7. ประกาศกระทรวงพาณชิย ์ เรือ่ง การตัง้ส านักงานทะเบยีนพาณชิยแ์ตง่ตัง้พนักงานเจา้หนา้ทีแ่ละนายทะเบยีนพาณชิย ์
(ฉบับที ่9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที ่10) พ.ศ. 2553   

 8. ประกาศกรมพัฒนาธรุกจิการคา้  เรือ่ง  ก าหนดแบบพมิพเ์พือ่ใชใ้นการใหบ้รกิารขอ้มลูทะเบยีนพาณชิย ์พ.ศ. 2555    

 9. ค าสัง่ส านักงานกลางทะเบยีนพาณชิย ์ที ่1/2553  เรือ่ง หลักเกณฑแ์ละวธิกีารก าหนดเลขทะเบยีนพาณิชย ์และเลขค าขอ
จดทะเบยีนพาณชิย ์ 

 10. พ.ร.บ. ทะเบยีนพาณชิย ์พ.ศ. 2499  
 11.  ประกาศกรมพัฒนาธรุกจิการคา้  เรือ่ง  ก าหนดแบบพมิพ ์ พ.ศ. 2549  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 



 

 


